INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Astrid Noemf Véliz Yoc CUl 2723225710101
Ntdmero de contrato: DGDR-029-239-2023 Acuerdo Ministerial: 16-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 89988299
Ndmero de Factura: 1801601791 Serie: C4031711
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: ABRIL

Monto Total del Contrato Q 31,483.87 Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Centros Deportivos y Recreativos

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téemicos para El Departamento de

Centros Deportivos y Recreativos de la Direccion de Areas Sustantivas de Ila Direccion
General del Deporte y la Recreacion, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la
prestacion de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicomente enunciativas: (segtin Clousula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brindé apoyo en el correcto uso de archivos de documentos que entran al Departamento de Centros Deportivos.

2. Se brindé apoyo en la eloboracién de reportes solicitados por las autoridades de la Direccién de Areas Sustantivas.

3. Se brindd apoyo en la atencién telefénica y personal, generadas por los administradores y personal que colabora en los diferentes
Centros Deportivos d de la Direccion General del Deporte y la Recreacién.

4. Se brindé apoyo en la redaccién de documentos del Departamento de Centros Deportivos.

5. Se brindé apoyo en la realizacién de scanner y fotocopias de diferentes documentos para archivar y llevar un control digital v fisico en
el érea del Departamento de Centros Deportivos.

6. Se brindd apoyo en la elaboracidén de reportes e informes solicitados por las autoridades de la Direccion de Areas Sustantivas, de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion

7. Se brindd apoyo en la revisién de Formularios de Requisicion de Bienes y Suministros, Obras y Servicios de los Centros Deportivos.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Astrid Noemi Véliz Yoc CuUl: 2723225710101
Ndmero de contrato: DGDR-029-239-2023 Acuerdo Ministerial: 16-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 89988299
Namero de Factura: 1801601791 Serie: C4031711
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: ABRIL

Monto Total del Contrato Q 31,483.87 Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Centros Deportivos y Recreativos

Objetivos del Contrato: El "¥éenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para El Departamento de

Centros Deportivos y Recreativos de la Direccion de Arcat $ustantivas de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacion v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenices, en la
prestacion de $ervicios Téemicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se cumplid con el correcto uso de archivos de documentos del Departamento de Centros Deportivos.

2. Se logré la correcta elaboracién de reportes solicitados por las autoridades de la Direccién de Areas Sustantivas.

3. Se cumplié con los objetivos establecidos para las actividades deportivas y recreativas programadas por el Departamento de Centros
Deportivos.

4. Se optimiso en la redaccién de documentos oficios, conocimientos e informes del Departamento de Centros Deportivos.

5. Se geners el correcto uso de revisicion de Formularios de Requisicion de Bienes, Suministros, Obras y Servicios, de los Cuatro Centros
Deportivos.

6. Se lograrén establecer lineamientos para la correcta distrubucion de documentos que se egresan del Departameto de Centros
Deportivos.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccion General de! Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Guatemala, 28 de abril de 2023

Nombre completo del Contratista:  Astrid Noemi Véliz Yoc Cul: 2723225710101
Ndmero de contrato: DGDR-029-239-2023 Acuerdo Ministerial: 16-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 89988299
Ndamero de Factura: 1801601791 Serie: C4031711
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: ABRIL

Monto Total del Contrato Q 31,483.87 Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Departamento de Centros Deportivos y Recreativos

Objetivos del Contrato:

El "Yéenico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para El Departamento de

Centros Deportivos y Recreativos de la Direccion de Areas $ustantivas de la Direccion
CGeneral del Deporte v Ia Recreacion, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la
prestacion de $erwvicios Téenicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Brindé apoyo en el correcto uso de archivos de documentos que entran al Departemento de Centros Deportivos.

2. Brindé apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por las autoridades de la Direccidn de Areas Sustantivas.

3. Apoyé en la atencidn telefénica, digital y personal de los Centros Deportivos de la Direccidén General del Deporte v la Recreacion

4. Brindé apoyo en la redaccién de documentos oficios, conocimientos e informes del Departamento de Centros Deportivos.

5. Apoyé en la realizacién de scanner v fotocopias de diferentes documentos para archivar y llevar un control digital y fisico en el Grea

del Departamento de Centros Deportivos.

6. Brindé apoyo en el seguimiento de los procesos asignados a la Direccion de Areas Sustantivas relacionados a los Centros Deportivos.
7. Brindé apoyo en la revisién de Formularios de Requisicion de Bienes, Suministros, Obras y Servicios, de los Cuatro Centros Deportivos.
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